Podpisany przez:
Karol Neumann

ZARZADZENIE NR WG.0050.84.2021 i 25 styounia 20211
WOJTA GMINY ZWIERZYN

z dnia 26 stycznia 2021 r.

w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych na terenie Gminy Zwierzyn
w 2021r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z2018r., poz. 994 ze. zm.) wzwigzku z§ 2pkt718, § 11 pkt2, § 12 pkt 2 rozporzadzenia Rady
Ministrow a dnia 13 stycznia 2004r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004r. Nr 16,
poz. 151 ze zm.) i zarzadzenia nr 270 Wojewody Lubuskiego z dnia 16 pazdziernika 2013r. w sprawie koordynacji
kontroli realizacji zadan obronnych na terenie wojewodztwa lubuskiego zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. 1. Kontrole problemowe z zakresu wykonywania zadan obronnych w 2021 roku nalezy przeprowadzi¢
zgodnie z,,Rocznym planem kontroli problemowych wykonywania zadan obronnych w Gminie Zwierzyn na
2021r.” stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Roczny plan kontroli przekazuje si¢ zainteresowanym jednostkom organizacyjnym przewidzianym do
kontroli.

3. Kontrolg obejmuje si¢ wykonywanie zadan obronnych wynikajacych z ustaw oraz przepiséw wydanych na
ich podstawie, decyzji administracyjnych, umoéw cywilno-prawnych oraz porozumien zawartych z organem
administracji publiczne;j.

§ 2. W ramach przygotowan do kontroli problemowych sporzadza si¢ ,,Program przeprowadzenia kontroli
wykonywania zadan obronnych w Gminie Zwierzyn” stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Kontrole  przeprowadza zesp6t kontrolny powotany przez Wojta Gminy Zwierzyn,
w sktad ktérego wchodza co najmniej dwie osoby.

2. Zespot przeprowadza czynnosci kontrolne na podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez Wojta
Gminy Zwierzyn wraz z dokumentem tozsamosci osob kontrolujacych.

3. Wz6r upowaznienia okresla zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Wyniki kontroli ujmuje si¢ w protokole pokontrolnym, zatwierdzonym przez Wojta Gminy Zwierzyn,
ktory przekazuje si¢ kierownikowi kontrolowanej jednostki organizacyjne;j.

2. Wzér protokotu kontroli stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. W terminie do dnia 15 stycznia Wéjt Gminy Zwierzyn przesyta Wojewodzie Lubuskiemu sprawozdanie
z przeprowadzonych kontroli za rok ubiegly.

2. Wzér sprawozdania stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi ds. zarzadzania kryzysowego, obronnych
i wojskowych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Zwierzyn

Karol Neumann
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr WG.0050.84.2021
Wojta Gminy Zwierzyn

URZAD GMINY W ZWIERZYNIE z dnia 26 stycznia 2021 r.

~ ZATWIERDZAM
WOJT GMINY ZWIERZYN

Karol Neumann

Dnia: 26.01.2021r.

ROCZNY PLAN KONTROLI PROBLEMOWYCH
WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH W GMINIE ZWIERZYN NA 2021 ROK

OPRACOWAL
Insp. ds. zarzgdzania kryzysowego,
obronnych i ppoz.
Dariusz Maksymowicz

ZWIERZYN STYCZEN 2021 ROK
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1. Podstawe opracowania rocznego planu kontroli stanowi rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004r. w sprawie
kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004r. Nr 16, poz. 151 ze zm.), zarzgdzenie Wojewody Lubuskiego nr 270 z dnia
16.10.2013 r. w sprawie koordynacji kontroli zadan obronnych na terenie wojewddztwa lubuskiego, zarzadzenie nr
WG.0050.84.2021 Wéjta Gminy Zwierzyn z dnia 26 stycznia 2021r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych na terenie
gminy Zwierzynw 2021r.

2. Cel kontroli:
W roku 2021 celem kontroli problemowych w jednostkach organizacyjnych bedzie ustalenie stanu faktycznego w nizej okre$lonym za-

kresie:
1) Umiejetnosc¢ i poziom przygotowania jednostki do wykonywania zadan w systemie Statego Dyzuru Wéjta Gminy,

3. Wykaz planowanych kontroli:

Lp. Przedmiot kontroli Nazwa jednost!(l Termm_ Przeprowadzajacy Uwagi
kontrolowanej kontroli kontrole
1 2 3 4 5 6
Insp. ds. zarzadzania kry-
zysowego
’ 1. Zadania zwigzane z uruchamianiem | Gminny Zesp6t Obstugi Pla- Il kwartal/
statego dyzuru Wojta Gminy. céwek Oswiatowych maj 2021r. | Petnomocnik ds. ochrony
informaciji niejawnych
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr WG.0050.84.2021
Wojta Gminy Zwierzyn

ZARZ ADZ AM z dnia 26 stycznia 2021 r.
PRZEPROWADZENIE

dnia ....ooooiiinne.
Znak sprawy : .......cceeeeennnnn

PROGRAM

przeprowadzenia kontroli problemowej
wykonywania zadan obronnych
w Gminie Zwierzyn

OPRACOWAL

Insp. ds. zarzgdzania kryzysowego ,
obronnych i ppoz.
Dariusz Maksymowicz
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. PODSTAWY PRAWNE

- rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004r. w sprawie kontroli wykony-
wania zadan obronnych (Dz. U. z 2004r. Nr 16, poz. 151 ze zm.);

- art. 6 ust. 2 pkt 10 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U.2017.1430 ze zm.);

- zarzadzenie Wojewody Lubuskiego nr 270 z dnia 16.10.2013 r. w sprawie koordynac;ji
kontroli zadan obronnych na terenie wojewodztwa lubuskiego.

Il. CELE KONTROLI
Sprawdzenie gotowosci i poziomu przygotowania jednostek do realizacji natozonych
zadan obronnych.

ll. ZESPOL KONTROLNY
- insp. ds. zarzagdzania kryzysowego, obronnych i ppoz Dariusz Maksymowicz

- Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych Bogumita Szymczak

IV. ZAKRES KONTROLI
Zadania wynikajgce z przygotowania jednostki na czas osiggania wyzszych sta-

now gotowosci obronnej gminy:
- sposob prowadzenia dokumentacji statego dyzuru i przyjete procedury dziatania;

V. WYKAZ PODSTAWOWYCH AKTOW PRAWNYCH i DOKUMENTOW DOTY-
CZACYCH DZIALANIA PODMIOTU KONTROLOWANEGO oraz TEMATYKI
KONTROLI

- dokumentacja Statego Dyzuru Wojta Gminy Zwierzyn

- dokumentacja obronna zwigzana przeprowadzong kontrolg w jednostkach.

VI. SPRAWY ORGANIZACYJNE

1. Kontrola przeprowadzona zostanie pod wzgledem legalnosci, celowosci i rzetelno-
SCi.

2. Przedstawienie wstepnych wynikdw kontroli wraz z omdwieniem stwierdzonych
nieprawidtowosci i wnioskow wynikajgcych z ustalen kontroli odbedzie sie podczas
narady pokontrolnej, po jej zakonczeniu, z udziatem kierownika podmiotu kontrolo-
wanego i Zespotu Kontrolnego.

3. Dziatalno$¢ podmiotu w kontrolowanym obszarze oceniona zostanie wg skali okre-
Slonej w § 6 ust. 4 zarzadzenia Wojewody Lubuskiego z dnia 16 pazdziernika
2013r., w sprawie koordynaciji kontroli realizacji zadan obronnych na terenie woje-
wodztwa lubuskiego, a jej wyniki ujete zostang w protokole sporzgdzonym zgodnie
z § 16 ust. 1 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie
kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz. U. z 2004r. Nr 16, poz. 151 ze zm.).

4. Termin kontroli: maj 2021r.
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr WG.0050.84.2021
Wojta Gminy Zwierzyn
z dnia 26 stycznia 2021 r.

miejscowos¢ i data

Nazwa organu zarzgdzajgcego kontrole

Upowaznienie nr .................

Na podstawie:
upowazniam
[imie i nazwisko/

do przeprowadzenia kontroli wykonywania zadan obronnych

(nazwa kontrolowanej jednostki organizacyjnej wykonujgcej zadania obronne)

Upowaznienie JESt WaZNe O ..o e

(pieczec¢ i podpis zarzgdzajgcego kontrole)
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr WG.0050.84.2021
Wojta Gminy Zwierzyn
z dnia 26 stycznia 2021 r.

ZATWIERDZAM

Egz. Nr .....

(data i podpis)

Znak sprawy

PROTOKOL

KONTROLI PROBLEMOWEJ WYKONYWANIA ZADAN OBRONNYCH

3. Kontrole rozpoczeto i zakonczonow dniu .........c.cccvevevieininnnenn.

4. Zakres kontroli:
R

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest ........ ..o ,
na stanowiskuoddnia .................o

Prowadzgcymi sprawy Obronne JEst .........o.oeiiiiiii i ,
na stanowiskuoddnia ................oo

Ad 4.1
Ad 4.2
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Ad 4.3

5. Wnioski i zalecenia Zespotu Kontrolnego

51W Swietle obowigzujgcych przepisébw prawnych oraz wytycznych i ustalen
............................................... uzyskat w zakresie kontrolowanej dziatalnosci

6. Postanowienia koncowe

6.1 Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych (po
zatwierdzeniu przez ................... )egz. nr1otrzymuje ..............cenee. , €9z. nr 2

6.2 Kierownik podmiotu kontrolowanego podpisuje protokét kontroli w terminie 7 dni od
dnia jego otrzymania, z zastrzezeniem pkt 6.3.

6.3 Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba posiadajgca jego pisemne
upowaznienie) moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc, w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania wyjasnienie przyczyn tej odmowy. Odmowa
podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do jego zatwierdzenia i wszczecia
postepowania pokontrolnego.

6.4 Kierownikowi podmiotu kontrolowanego (lub osobie posiadajgcej jego pisemne
upowaznienie) przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.
Zastrzezenia zgtasza sie na pismie do kierownika Zespotu Kontrolnego w terminie 7
dni od dnia otrzymania protokotu kontroli, ktére poddane zostang analizie przez
kontrolujgcych.

6.5 Wstepne wyniki kontroli oméwione zostalty na naradzie pokontrolnej w dniu

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli kontrolowanej jednostki.

Z protokotem zapoznatem sie: Podpisy kontrolujgcych:
Imie i nazwisko, stanowisko

(data i podpis) Przewodniczacy Zespotu Kontrolnego

Cztonkowie Zespotu Kontrolnego
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Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr WG.0050.84.2021
Wojta Gminy Zwierzyn
z dnia 26 stycznia 2021 r.

SPRAWOZDANIE

z kontroli wykonywania zadan obronnych

1. Czy urzad posiadat roczny plan kontroli?

[ ]

1) tak
2) nie3) gdy udzielono odpowiedzi 2) podac¢ przyczyne

2. Gdy udzielono odpowiedzi 1) na 1. podac:
1) ilos¢ zaplanowanych kontroli

3) ilos¢ nie przeprowadzonych kontroli

4) gdy udzielono odpowiedzi 3) podac przyczyny nie przeprowadzenia kon-
troli

1"
|:| 2) ilo$¢ przeprowadzonych kontroli
1

3. Dokonac¢ oceny poziomu przygotowania do realizacji zadah obronnych
w kontrolowanych jednostkach:*
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1) ilo$¢ podmiotdw, ktére sg w stanie w petni realizowa¢ zadania w kon-
trolowanej problematyce

trolowanej problematyce

3) ilos¢ podmiotdw, ktore nie sg w stanie realizowac zadan w kontrolowa-

|:| 2) ilos¢ podmiotdw, ktore sg w stanie czesciowo realizowac zadania w kon-
|:| nej problematyce

gdy udzielono odpowiedzi 2) podac, w jakim zakresie kontrolowana pro-
blematyka nie moze by¢ realizowana przez kontrolowane podmioty

(data i podpis)

* - ocena ma uwzgledni¢ miedzy innymi nastepujgce okolicznosci:

1) braku pracownika realizujgcego zadania obronne zwigzane z kontrolowang problematyka,

2) dtugotrwatej nieobecnosci pracownika realizujgcego zadania obronne zwigzane z kontrolowana problematyka,

3) braku mozliwosci przestrzegania procedur zwigzanych z ochrong informacji niejawnych zgodnie z art. 1 ust. 1.
ustawy o ochronie informaciji niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r. (t,j. Dz.U.2018.412 ze zm.)

4) innych przyczyn nie wynikajgcych z winy organu.
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L DOKUMENT PODPISANY ELEKTRONICZNIE
M

Dane podpisywanego dokumentu

Typ dokumentu Zarzadzenie

Numer dokumentu WG.0050.84.2021

Data dokumentu 2021-01-26

Organ wydajacy Wojt Gminy Zwierzyn

Przedmiot regulacji w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych na terenie Gminy
Zwierzyn
w 2021r.

Identyfikator dokumentu 8D0O8CA73-0C01-4D02-B014-3A92F6144A53

Informacje o zlozonych podpisach elektronicznych

Podpis:

Sygnatura Signature-246148933

Numer seryjny 0C60A45DE6207EF541CD09B688594F86

Osoba podpisujaca Karol Neumann

Kraj PL

Data zlozenia podpisu 26.01.2021 13:10:00

Zakres podpisu Caty dokument

Wystawca certyfikatu VATPL-5170359458 Certum QCA 2017 Asseco Data Systems S.A. PL
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