Podpisany przez:
Karol Neumann
dnia 30 grudnia 2020 r.

ZARZADZENIE NR WG.0050.76.2020
WOJTA GMINY ZWIERZYN

z dnia 30 grudnia 2020 1.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli podatkowej u 0séb fizycznych
i prawnych na terenie Gminy Zwierzyn

Na podstawie art. 281§1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325
ze zm.), art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 ze zm.)
Wéjt Gminy Zwierzyn zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ogélne procedury przeprowadzenia kontroli podatkowej w zakresie sprawdzania
wywigzania si¢ podatnikow z obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa podatkowego: kontrola
powszechnosci i1 prawidlowosci opodatkowania, kontrola zgodno$ci informacji zawartych w Informacjach ze
stanem faktycznym, stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ formularz Zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej, stanowiacy
zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ formularz Imiennego Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej,
stanowiacy zalaeznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ formularz Protokolu kontroli, stanowiacy zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy Zwierzyn

Karol Neumann
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr W(G.0050.76.2020
Wojta Gminy Zwierzyn
z dnia 30 grudnia 2020 .

OGOLNY SCHEMAT KONTROLI PODATKOWEJ

Podstawa prawna

Podstawowe zasady prowadzenia kontroli podatkowej uregulowano w przepisach dziatu VI ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r.- Ordynacja podatkowa (j.t. Dz. U. 22020 r. 1325 ze zm.) Z zastosowaniem
przepisow rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2019 1. poz. 1292)

Cel kontroli podatkowej

Sprawdzenie wywigzania si¢ podatnikow z obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa podatkowego:
kontrola powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania, kontrola zgodnosci informacji zawartych
w deklaracjach (informacjach) ze stanem faktycznym.

Przedmiot kontroli podatkowej

Podstawa opodatkowania:

-powierzchnia gruntéw i sposobow ich wykorzystania,

-powierzchnia uzytkowa budynku, wysokos¢ kondygnacji i sposob wykorzystywania
-budowle zwiazane z prowadzeniem dzialalnosci gospodarcze;j.

Planowanie kontroli podatkowej

W Gminie Zwierzyn, przy weryfikacji nieruchomosci pod katem prawidlowosci opodatkowania poddaje
si¢ analizie dane dost¢pne m.in.:

-w bazie ewidencji podatkowej,

w ewidencji gruntéw i budynkéw (wypisy i mapy),
-w centralnej ewidencji dzialalnos$ci gospodarczej,
-z bazy ksigg wieczystych,

-z innych ogdlnodostepnych rejestrow,

‘na stronach internetowych,

-z ogloszen prasowych i obserwacji w terenie.

Na podstawie powyzszych danych dokonuje si¢ analizy i wyznacza planowane do kontroli podmioty
i przedmioty opodatkowania.

Procedura kontroli podatkowej
Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej

1.Co do zasady organ podatkowy ma obowigzek zawiadomienia o planowanej kontroli podatkowe;.
Kontrolg wszczyna si¢ nie wezesniej niz 7 dni i nie pdzniej niz przed uplywem 30 dni od dnia dor¢czenia
zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej. Wszczecie kontroli przed uplywem 7 dni od daty
doreczenia zawiadomienia moze nastgpi¢ za zgoda lub na wniosek kontrolowanego.

2.Podatnik po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej i przed
wszczgeiem kontroli ma prawo dokonaé korekty Informacji, co moze skutkowaé odstgpieniem od
przeprowadzenia kontroli podatkowej za okres wskazany w zawiadomieniu.

3.W przypadku gdy kontrolowanym jest przedsigbiorca, to nie moze réwnocze$nie podejmowaé
i prowadzi¢ wigcej niz jednej kontroli dziatalnosci przedsigbiorcy, za wyjatkiem przypadkéw wymienionych
w ustawie Prawo przedsigbiorcow. Jesli przedsigbiorca jest juz objety kontrola innego organu, organ
kontroli odstapi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsigbiorcg inny termin

Id: E2ADEE87-9A07-436D-9912-6A2056683B2E. Podpisany Strona 1



przeprowadzenia kontroli. Czas trwania wszystkich kontroli u przedsiebiorcy w jednym roku
kalendarzowym nie moze przekracza¢ liczby dni roboczych ustalonych a art. 55 ustawie Prawo
Przedsigbiorcow.

Wszczecie kontroli podatkowej

1.Wszczecie kontroli podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu upowaznienia do
prowadzenia kontroli.

2.Kontrolowany moze wyznaczy¢ osobe fizyczna, ktora bedzie pelnomocnikiem do jego reprezentowania
w zakresie prowadzonej kontroli podatkowe;j.

Czynnosci kontrolne

1.Dzialanie kontrolujacych ma na celu ustalenie stanu faktycznego na podstawie zgromadzonych w toku
kontroli dokumentéw, ich analizy oraz przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych. Kontrolujacy, w zakresie
wynikajagcym z upowaznienia, sg w szczegolnosci usprawnieni do:

-wstepu na grunt oraz budynkow, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,
-zgdania okazania majatku podlegajacemu kontroli oraz do dokonania jego ogledzin,

-zadania  udostepnienia  akt,  ksiag  iwszelkiego  rodzaju  dokumentéw  zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania znich odpisow, kopii, wyciagdw, notatek, wydrukow
i udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej,

-zbierania innych niezbednych materialdw w zakresie objetym kontrola,

-zabezpieczenia zebranych dokumentow,

-legitymowania 0s6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,
-przestuchiwania m.in. $wiadkow, kontrolowanego,

-wydania na czas kontroli, za pokwitowaniem: akt, ksigg i dokumentow.

2.Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspoétdziatajaca z kontrolowanym sg obowigzani umozliwié
wykonanie czynnosci kontrolnych, a w szczegdInosci umozliwi¢ nieodptatnie: filmowanie, fotogratfowanie,
jezeli film, nagranie dzwigkowe czy fotografia moze stanowi¢ dowdd lub przyczyni¢ si¢ do utrwalenia
dowodu w sprawie bedacej przedmiotem kontroli, dostarczy¢ kontrolujacemu zgdane dokumenty oraz
zapewni¢ kontrolujagcemu warunki do pracy.

3.Kontrolujacy ma obowigzek

-udziela¢ kontrolowanemu wszelkich informacji iwyjasnien o przepisach prawa podatkowego
pozostajacych w zwigzku z przedmiotem kontroli,

-zapewni¢ kontrolowanemu czynny udzial w kazdym stadium postepowania.

4.Kontrolujacy dokumentuja przebieg kontroli w protokole kontroli, ktory sporzadzony jest w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza si¢ kontrolowanemu.

Zakonczenie kontroli

Zakonczenie  kontroli nastgpuje wdniu dorgczenia  protokotu  kontroli  kontrolowanemu.
W przypadku niezakonczenia kontroli w terminie wskazanych w upowaznieniu, kontrolujagcy zawiadamiaja
na pismie kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia terminu zakonczenia kontroli wskazujac nowy
termin jej zakonczenia.

CzynnoSci po zakonczeniu kontroli

1. Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ zustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni
od dnia jego dorgczenia, przedstawié¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac réwnoczesnie stosowne
whnioski dowodowe. Kontrolujacy jest zobowiazany rozpatrzyé ztozone zastrzezenia i w terminie 14 dni od
dnia ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia.

2. Kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu
dokonanej w terminie szesciu miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowe;j.

3. Kontrolowanemu przystuguje prawo do skorygowania uprzednio ztozonej Informacji po zakonczeniu
kontroli podatkowe;j.
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Zalacznik Nr 2 do zarzagdzenia Nr WG.0050.76.2020
POLTAX  wyPELNIA ORGAN PODATKOWY. WYPELNIC DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CARG ML G NEREF<PE@IeREYn 2 dnia 30 grudnia 2020 r.

Nazwa i adres organu podatkowego

(miejscowos¢ i data)

ZAW-K ZAWIADOMIENIE O ZAMIARZE WSZCZECIA
1. Numer zawiadomienia KONTROLl PODATKOWEJ

Podstawa prawna: Art. 282b § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900, z p6zn. zm.).

A. DANE KONTROLOWANEGO
A.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

2. Nazwa petna / Nazwisko, pierwsze imie

3. Identyfikator podatkowy NIP / numer PESEL (Mepotrzebne skresiic)

A.2. ADRES SIEDZIBY / ADRES ZAMIESZKANI

4. Kraj 5. Wojewoddztwo 6. Powiat
7. Gmina 8. Ulica 9. Nr domu 10. Nr lokalu
11. Miejscowos¢ 12. Kod pocztowy

B. ZAKRES KONTROLI

13. Zakres kontroli

14. Rodzaj podatku 15. Okres objety kontrola

C. POUCZENIE O PRAWIE ZLOZENIA KOREKTY DEKLARACJI

Zgodnie z art. 81b § 1 pkt 1 i pkt 2 lit. a ustawy — Ordynacja podatkowa uprawnienie do skorygowania deklaracji:

1) ulega zawieszeniu na czas trwania kontroli podatkowej — w zakresie objetym kontrolg;

2) przystuguje nadal po zakoriczeniu kontroli podatkowe;.

Korekta ztozona w czasie trwania kontroli podatkowej nie wywotuje skutkéw prawnych.

Organ podatkowy zawiadamia pisemnie sktadajgcego korekte o jej bezskutecznosci (art. 81b § 2 ustawy - Ordynacja podatkowa).

D. PODPIS OSOBY UPOWAZNIONEJ DO ZAWIADOMIENIA "

16. Podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia®

_—
E. WYRAZENIE ZGODY NA WSZCZECIE KONTROLI LUB ZLOZENIE WNIOSKU O WSZCZECIE
KONTROLI PRZED UPLYWEM 7 DNI OD DNIA DORECZENIA ZAWIADOMIENIA "

17. Zgodalwniosek (zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat): 18. Data (dzien-miesigc-rok)

D 1. wyrazam zgode na wszczegcie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia

D 2. wnosze o wszczegcie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia
19. Imie i nazwisko

20. Podpis 3

21. Adnotacja (zaznaczy¢ whasciwy kwadrat): 22. Data (dzier-miesigc-rok)
D 1. wyrazono zgode ustnie na wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia

D 2. ztozono wniosek ustnie o wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia
23. Imie i nazwisko kontrolujacego

24. Podpis kontrolujqcegos)

1)  Nie wypetnia sie w przypadku sporzadzenia zawiadomienia w formie dokumentu elektronicznego.

2) Zawiadomienie wydane w formie dokumentu elektronicznego powinno byé opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

3) Niewypetnienie poz. 20 i poz. 24 oznacza brak zgody na wszczecie kontroli lub nieztozenie wniosku o wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni
od dnia doreczenia zawiadomienia zgodnie z art. 282b § 3 ustawy — Ordynacja podatkowa.
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POLTAX

Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr WG.0050.76.2020
WYPEENIA ORGAN PODATKOWY. WYPELNIC DUZYM, DRUKOWaNYMILITERAw, oz AN [de (BB Lanigrzyn z dnia 30 grudnia 2020 r.

Nazwa i adres organu podatkowego

KON-W

1. Numer upowaznienia

(miejscowos$c i data)

IMIENNE UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA
KONTROLI PODATKOWEJ

Podstawa prawna:

A. DANE KONTROLUJACYCH

Art. 281 § 1 3 oraz art. 283 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900, z p6zn. zm.).

1 2. Nazwisko 3. Imie
4. Stanowisko stuzbowe 5. Nr legitymacji stuzbowej
6. Nazwisko 7. Imie

2
8. Stanowisko stuzbowe 9. Nr legitymacji stuzbowej
10. Nazwisko 11. Imi¢

3
12. Stanowisko stuzbowe 13. Nr legitymacji stuzbowej

B. DANE KONTROLOWANEGO

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

14. Nazwa petna / Nazwisko, pierwsze imi¢

15. Identyfikator podatkowy NIP / numer PESEL (niepotzebne skreslic)

B.2. ADRES SIEDZIBY / ADRES ZAMIESZKANIA

16. Kraj 17. Wojewédztwo

18. Powiat

19. Gmina 20. Ulica

21. Nr domu 22. Nr lokalu

23. Miejscowos¢

24. Kod pocztowy

C. ZAKRES, DATA ROZPOCZECIA KONTROLI | PRZEWIDYWANY TERMIN JEJ ZAKONCZENIA

25. Zakres kontroli

26. Rodzaj podatku

27. Okres objety kontrola

28. Data rozpoczecia kontroli wtrybie art. 284 §1,)

29. Tryb kontroli (zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat):
1. w trybie art. 284 § 4 D 2.wtrybieart. 284a§11lub § 1a

30.Data rozpoczecia kontroli

31. Przewidywany termin zakoriczenia kontroli

D. PODPIS OSOBY UDZIELAJACEJ UPOWAZNIENIA

32. Podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska lub funkcji

E. POKWITOWANIE DORECZENIA UPOWAZNIENIA

33. Nazwisko i imie

34. Data doreczenia (dzief-miesigc-rok) **)

35. Podpis

*) llekroé sg powotane artykuly ustawy bez blizszego okreslenia, nalezy przez to rozumie¢ przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa.
**) Datg rozpoczecia kontroli w trybie art. 284 § 1 jest data doreczenia upowaznienia (poz. 34).

KO N 'W(e) 1 13
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POLTAX WYPELNIA ORGAN PODATKOWY. WYPEENIC DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

Pouczenie
o podstawowych prawach i obowiazkach kontrolowanego
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
oraz ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292).

1) Po wszczeciu kontroli bez zawiadomienia, o ktérym mowa w art. 282b § 1, informuje sie kontrolowanego o przyczynie braku zawiadomienia o zamiarze
wszczecia kontroli (art. 282¢ § 3).

2) Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej, ktore nie spetnia wymagan, o ktérych mowa w art. 283 § 2, nie stanowi podstawy do
przeprowadzenia kontroli. Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu (art. 283 § 4 i 5).

3) Wszczecie kontroli podatkowej, z zastrzezeniem art. 284 § 3 i art. 284a § 1, nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu upowaznienia do jej
przeprowadzenia oraz okazanie legitymacji stuzbowej. Kontrolowany jest obowigzany ustanowi¢ petnomocnika na wypadek swojej nieobecnosci
w czasie kontroli, jezeli nie ustanowit petnomocnika ogélnego lub szczegoélnego (art. 284 § 1).

4) Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta po okazaniu legitymaciji stuzbowej kontrolowanemu, gdy czynno$ci kontrolne sg niezbedne dla
przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodéw jego popetnienia. W razie
nieobecno$ci kontrolowanego, reprezentanta kontrolowanego lub petnomocnika, kontrola podatkowa moze by¢é wszczeta po okazaniu
legitymacji stuzbowej pracownikowi kontrolowanego, ktéry moze by¢ uznany za osobe, o ktérej mowa w art. 97 Kodeksu cywilnego, lub
w obecnosci przywotanego $wiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak pracownikiem organu
przeprowadzajgcego kontrole. W takich przypadkach upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nalezy doreczy¢ bez zbednej zwtoki, jednak nie
pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli (art. 284a § 1-2).

5) Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego, reprezentanta kontrolowanego lub petnomocnika, chyba ze kontrolowany
zrezygnuje z prawa uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych. W przypadku gdy w toku kontroli kontrolowany, reprezentant kontrolowanego
lub petnomocnik jest nieobecny, lecz nie zrezygnowano z prawa uczestniczenia w czynnos$ciach kontrolnych, czynnosci kontrolne moga byé
wykonywane w obecnosci innych 0séb, o ktérych mowa w art. 284a § 1a (art. 285§ 11 3).

6) Czynnosci kontrolne prowadzone sg w siedzibie kontrolowanego, w innym miejscu przechowywania dokumentacji oraz w miejscach zwigzanych
z prowadzong przez niego dziatalno$cig i w godzinach jej prowadzenia, a w przypadku skrécenia w toku kontroli czasu prowadzenia dziatalno$ci
— czynnos$ci kontrolne mogg by¢ prowadzone przez 8 godzin dziennie. Jezeli ksiegi podatkowe sg prowadzone lub przechowywane poza
siedzibag kontrolowanego, kontrolowany na zadanie kontrolujgcego obowigzany jest zapewni¢ dostep do ksiag podatkowych w swojej siedzibie
albo w miejscu ich prowadzenia lub przechowywania, jezeli udostepnienie ich w siedzibie moze w znacznym stopniu utrudni¢ prowadzenie
przez kontrolowanego biezacej dziatalnosci (art. 285a § 1).

7) Kontrola lub poszczegoélne czynnosci kontrolne za zgodg kontrolowanego moga by¢ przeprowadzone réwniez w siedzibie organu podatkowego,
jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli lub kontrolowany zrezygnowat z uczestniczenia w czynno$ciach kontrolnych (art. 285b).

8) Kontrolujgcy, w zakresie wynikajacym z upowaznienia, sg w szczegolno$ci uprawnieni do:

a) wstepu na grunt oraz do budynkéw, lokali lub innych pomieszczen kontrolowanego,

b) wstepu do lokali mieszkalnych, jezeli jest to niezbedne do zweryfikowania zgodno$ci stanu faktycznego z danymi wynikajacymi ze ztozonej
przez podatnika deklaracji oraz z innych dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkéw na cele mieszkaniowe,

c) zadania okazania majgtku podlegajacego kontroli oraz do dokonania jego ogledzin,

d) zadania udostepniania akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania z nich odpiséw,
kopii, wyciagéw, notatek, wydrukéw i udokumentowanego pobierania danych w formie elektronicznej,

e) zbierania innych niezbednych materiatow w zakresie objetym kontrola,

f) zabezpieczania zebranych dowodéw,

g) legitymowania os6b w celu ustalenia ich tozsamosci, jezeli jest to niezbedne dla potrzeb kontroli,

h) zgdania przeprowadzenia spisu z natury,

i) przestuchiwania $wiadkéw, kontrolowanego oraz innych oséb wymienionych w art. 287 § 4,

j) zasiegania opinii biegtych (art. 286 § 1).

Kontrolujgcy moze zazada¢ wydania, na czas trwania kontroli, za pokwitowaniem prébek towaréw, akt, ksigg i dokumentéw zwigzanych

z przedmiotem kontroli:

a) w razie powziecia uzasadnionego podejrzenia, ze sg one nierzetelne lub

b) gdy podatnik nie zapewnia kontrolujgcym warunkéw umozliwiajgcych wykonywanie czynnoéci kontrolnych zwigzanych z badaniem tej dokumentadii,
a w szczegolnosci nie udostepnia kontrolujgcym samodzielnego pomieszczenia i miejsca do przechowywania dokumentéw (art. 286 § 2).

10) Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspéidziatajgca z kontrolowanym sg obowigzani umozliwi¢ wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa

w art. 286, w szczegolnosci:

a) umozliwi¢, nieodptatnie, filmowanie, fotografowanie, dokonywanie nagran dzwiekowych oraz utrwalanie stanu faktycznego za pomocg innych
no$nikéw informaciji, jezeli film, fotografia, nagranie lub informacja zapisana na innym no$niku moze stanowi¢ dowod lub przyczyni¢ sie do
utrwalenia dowodu w sprawie bedgcej przedmiotem kontroli,

b) przedstawi¢, na zadanie kontrolujgcego, ttumaczenie na jezyk polski sporzgdzonej w jezyku obcym dokumentacji dotyczgcej spraw bedacych
przedmiotem kontroli. Czynno$ci te kontrolowany jest obowigzany wykona¢ na wiasny koszt (art. 287 § 1 2).

11) Kontrolowanego zawiadamia sie 0 miejscu i terminie przeprowadzenia dowodu z zeznan $wiadkéw lub opinii biegtych przynajmniej na 3 dni
przed terminem ich przeprowadzenia, a dowodu z ogledzin nie pdzniej niz bezposrednio przed podjeciem tych czynnosci (art. 289 § 1).

12) Kontrolowany, ktory nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub
wyjasnienia, wskazujgc réwnoczes$nie stosowne wnioski dowodowe (art. 291 § 1).

13) Kontrolujacy jest obowiazany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktérych mowa w art. 291 § 1, i w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania zawiadomi¢
kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia, wskazujac w szczegolnosci, ktore zastrzezenia nie zostaty uwzglednione, wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym (art. 291 § 2).

14) W przypadku nieztozenia wyjasnien lub zastrzezen, w terminie 14 dni od dnia doreczenia protokotu, przyjmuje sie, ze kontrolowany nie
kwestionuje ustalen kontroli (art. 291 § 3).

15) Jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidtowoéci, kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej
zmianie swojego adresu dokonanej w ciagu 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej. W razie niedopetnienia tego obowigzku
postanowienie o wszczeciu postepowania podatkowego uznaje sie za doreczone pod dotychczasowym adresem (art. 291b).

16) Kontrolujacy obowigzani sg udziela¢ kontrolowanemu niezbednych informacji o przepisach prawa podatkowego pozostajgcych w zwiazku
z przedmiotem kontroli podatkowej (art.121 § 2 w zwigzku z art. 292).

17) Kontrolowany ma prawo do czynnego udziatu w kazdym stadium kontroli podatkowej (art. 123 § 1 w zwigzku z art. 292).

18) Na niezakonczenie kontroli podatkowej w terminie wskazanym w upowaznieniu do kontroli stuzy kontrolowanemu ponaglenie do organu
podatkowego wyzszego stopnia (art. 141 § 1 pkt 1 w zwigzku z art. 292).

19) Jezeli zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze strona bedaca osobg fizyczng nie ujawnita wszystkich obrotow lub przychodoéw majacych
znaczenie dla okre$lenia lub ustalenia wysoko$ci zobowigzania podatkowego, organ podatkowy moze zwrdci¢ sie do strony o ztozenie
oswiadczenia o stanie majatkowym na okreslony dzien. O$wiadczenie to skladane jest pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe
zeznania. Organ podatkowy, zwracajgc sie o ztozenie o$wiadczenia, uprzedza strone o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania
(art. 180 § 3 w zwigzku z art. 292).

20) Do kontroli dziatalno$ci gospodarczej podatnika bedgcego przedsiebiorcg stosuje sie przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. —
Prawo przedsigbiorcow (art. 291c¢).

21) Podatnik bedacy przedsiebiorcg moze wnie$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organ kontroli czynno$ci z naruszeniem przepisow
art. 48, art. 49, art. 50 ust. 1i 5, art. 51 ust. 1, art. 54 ust. 1, art. 55 ust. 1 i 2 oraz art. 58 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcéw. Sprzeciw wymaga uzasadnienia. Sprzeciw podatnik wnosi na pi$émie do organu kontroli, ktérego czynno$ci sprzeciw dotyczy.
O wniesieniu sprzeciwu podatnik zawiadamia na pi$mie kontrolujgcego. Sprzeciw wnosi sie w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia
kontroli przez organ kontroli lub wystgpienia przestanki do wniesienia sprzeciwu (art. 59 ust. 1, 3, 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo
przedsiebiorcow).
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POLTAX WYPEENIA ORGAN PODATKOWY. WYPEENIC DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,RODO”,

informuie sie:

WSKAZANIE ADMINISTRATORA (nalezy wpisa¢ wtasciwego administratora: w przypadku naczelnika urzedu skarbowego —

dyrektora wtasciwej izby administracji skarbowej, w przypadku samorzadowego organu podatkowego — wiasciwego wojta, burmistrza
(prezydenta miasta), staroste albo marszatka wojewédztwa).

36. Administratorem jest:

37. Dane kontaktowe administratora (adres, numer telefonu lub e-mail)

KONTAKT Z INSPEKTOREM OCHRONY DANYCH Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych,

z ktorym mozna sie skontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych na potrzeby kontroli podatkowe;.

38. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych (e-mail lub numer telefonu)

Cele przetwarzania i podstawa prawna

Dane osobowe zebrane w toku kontroli podatkowej bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ i art. 9 ust. 2 lit. g RODO) w celu przeprowadzenia kontroli podatkowej oraz ewentualnych
pbzniejszych postepowan wszczetych w zwigzku z ustaleniami dokonanymi w toku kontroli podatkowe;.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do odbioru danych osobowych, w tym organy publiczne panstw Unii
Europejskiej, jak réwniez panstw trzecich, nienalezacych do Unii Europejskiej, w uzasadnionych przypadkach i na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa oraz uméw zawartych w tym zakresie.

Okres przechowywania danych osobowych
Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, a nastepnie przez okres wskazany
w przepisach ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553, z p6zn. zm.).

Prawa oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez administratora, przystuguje Pani/Panu prawo do:

e dostepu do tresci Pani/Pana danych osobowych oraz uzyskania ich kopii, na podstawie art. 15 RODO, z zastrzezeniem,
ze udostepniane dane osobowe nie mogg ujawnia¢ informacji niejawnych, ani naruszaé tajemnic prawnie chronionych, do zachowania

ktérych zobowigzane s3 te organy;

¢ sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO;

e ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na postawie art. 18 RODO;

¢ usuniecia danych osobowych, na podstawie art. 17 RODO.

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych w panstwie
cztonkowskim zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Informacja o dowolnosci lub obowigzku podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne na mocy przepiséw dziatu VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa,
a ich niepodanie moze sie wigza¢ z konsekwencjami okreslonymi w art. 83 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1958, z pdzn. zm.) oraz art. 65 ustawy z dnia 20 maja 1971 r. — Kodeks wykroczen (Dz. U. z 2019 r. poz. 821,
z pézn. zm.).

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji oraz profilowanie

Przetwarzanie danych osobowych moze odbywaé sie w sposdb zautomatyzowany, co moze wigzaé sie ze zautomatyzowanym
podejmowaniem decyzji, w tym z profilowaniem, ktére wykonywane jest przez administratora na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa,
w tym art. 47c ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 768, z pézn. zm.).

Dotyczy to ponizszych przypadkéw dokonywania oceny ryzyka naruszenia prawa, gdzie ocena ta dokonywana jest na podstawie
danych:

e  zadeklarowanych w ztozonych dokumentach, w oparciu o ustalone kryteria;

e  pozyskiwanych z dostepnych publicznie rejestréow i ewidencji lub informacji udostepnionych na podstawie przepiséw prawa.
Konsekwencjg dokonanej oceny, w powyzszych przypadkach, jest automatyczne zakwalifikowanie do grupy ryzyka, gdzie kwalifikacja
do grupy nieakceptowalnego ryzyka moze skutkowac zmiang relacji i podjeciem dodatkowych czynnosci przewidzianych prawem, w tym
wynikajgcych z przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa.
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr WG.0050.76.2020
Wéjta Gminy Zwierzyn z dnia 30 grudnia 2020 r.

(nazwa i adres komorki zarzadzajacej kontrole)

NP AKtKONTION cooviiiiiiiceeeeeeee e ,dnia e,

Protokot kontroli

Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego:

Osoby przeprowadzajgce kontrole (imie i nazwisko, stanowisko lub funkcja, nr upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli):

Kierownik podmiotu kontrolowanego oraz inne osoby uczestniczace w czynnosciach kontrolnych ze strony tego podmiotu
(imie i nazwisko, stanowisko lub funkcja):

Opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania,
zakresu i skutkéw oraz oséb za nie odpowiedzialnych:
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Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgtoszenia zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole oraz prawie
odmowy podpisania protokotu:

(pieczatka imienna i podpis kierownika podmiotu kontrolowanego
lub osoby petniacej jego obowiazki)

W przypadku odmowy podpisania protokotu —wzmianka o tym fakcie:
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