ZARZADZENIE NR WG.0050.28.2017
WOJTA GMINY ZWIERZYN

z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do oceny ofert zlozonych w ramach konkursu ofert z zakresu
zdrowia publicznego w ramach Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdzialania Narkomanii dla Gminy Zwierzyn na rok 2017

Na podstawie § 30 ust. 1 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym Dz. U. z 2016 1.
poz. 446 ze zmiang w 2016 poz.1579, w 2017 poz.730, poz. 935) oraz art.14 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2015 roku o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1916, ze zmiang w 2017 poz. 2003)

§ 1. Powoluje si¢ w Urzedzie Gminy Zwierzyn Komisj¢ Oceny Ofert w nastgpujacym sktadzie:
1. Bogumita Szymczak — przewodniczacy Komisji

2. Monika Batchanowska — wiceprzewodniczaca Komisji

3. Zofia Grzesiak — cztonek Komisji

§ 2. Komisja pracowaé bedzie w oparciu o zasady zawarte w Regulaminie pracy komisji konkursowej
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Tres¢ oswiadczenia dla cztonkéw Komisji Konkursowej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wzor karty oceny oferty zlozonej w ramach konkursu ofert stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczagcemu Komisji.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

(-) Tomasz Mar¢

Wéjt Gminy Zwierzyn
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr WG.0050.28.2017
Woéjta Gminy Zwierzyn
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

REGULAMIN KOMISJI KONKURSOWEJ

powotanej do zaopiniowania ofert zlozonych w ramach otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan
z zakresu zdrowia publicznego w ramach Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Przeciwdzialania Narkomanii dla Gminy Zwierzyn na rok 2017, zgodnie z zarzadzeniem Wojta Gminy
Zwierzyn nr WG.0050.26.2017 z dnia 25 wrzesnia 2017 roku zwang dalej ,,Komisja”

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania i rozwiazuje si¢ z chwilg ostatecznego zatwierdzenia
i ogloszenia wynikow konkursu.

2. Sktad Komisji okreslony jest w Zarzadzeniu Wojta Gminy Zwierzyn powolujagcym Komisje.

3. W przypadku zaistnienia podstaw do wylaczenia cztonka Komisji, w sytuacjach wskazanych w niniejszym
Regulaminie, Komisja rozpatruje oferty w niepetnym sktadzie, z zastrzezeniem pkt. 19 niniejszego Regulaminu.

4. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci — Wiceprzewodniczacy.

5. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnoSci:
a) reprezentowanie Komisji w kontaktach zewnetrznych przed oferentami oraz innymi podmiotami;
b) przewodniczenie posiedzeniom Komisji;
¢) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji;
d) okreslenie zadan cztonkéw Komisji;
e) zapewnienie sprawnego i zgodnego z zasadami konkursu przebiegu prac;
f) nadzorowanie prawidtowosci sporzadzenia protokotu;
g) informowanie Wojta Gminy Zwierzyn o okolicznosci powodujacej wykluczenie osoby wchodzacej w sktad

Komisji;

h) ustalanie informacji o przebiegu i wynikach oceny;
1) wszelkie inne czynnos$ci wynikajace z koniecznos$ci prawidlowego przeprowadzenia konkursu.

6. Przewodniczaca Komisji jest odpowiedzialna za zapewnienie bezstronno$ci i przejrzystosci podczas prac
Komisji.

7.Na pierwszym posiedzeniu Komisji po otwarciu kopert i zapoznaniu si¢ znazwami oferentow,
Przewodniczaca przyjmuje od wszystkich cztonkéw Komisji pisemne deklaracje o bezstronnosci i poufnosci oraz
oswiadczenia o braku podstaw do wylaczenia z prac Komisji. Wzor o$wiadczenia stanowi Zatacznik Nr 2, do
Zarzadzenia Wojta. Oswiadczenie sklada roéwniez Przewodniczaca Komisji Konkursowej, ktore przyjmuje
Wiceprzewodniczacy. Do cztonkéw Komisji biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. 2017 poz. 1257), dotyczace

wyltaczenia pracownika. Wylgczenie cztonka Komisji z postgpowania nie powoduje konieczno$ci uzupetienia
sktadu Komisji, gdy mozliwe jest zachowanie kworum.

8. Cztonkowie Komisji nie mogg by¢ powigzani z oferentami stosunkiem pokrewienstwa, powinowactwa lub
shuzbowym tego rodzaju, ze mogloby to wywota¢ watpliwosci co do bezstronno$ci przeprowadzonych czynnosci.

9. Cztonek Komisji Konkursowej, ktory pozostaje z podmiotem bioragcym udziat w otwartym konkursie ofert
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istniejg uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronno$ci, ma
obowiazek poinformowaé o tym Przewodniczaca ijest wytaczony zudziatu w ocenie wszystkich ofert, ktore
zostaly ztozone na dane zadanie w ramach otwartego konkursu ofert.

10. Kazdy cztonek Komisji, przed przystgpieniem do oceny ofert jest zobowiazany podpisa¢ oswiadczenie
o braku podstaw do wytaczenia z prac Komisji. Niepodpisanie os$wiadczenia wytacza cztonka Komisji z udziatu
W jej pracach.
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11. W przypadku wylaczenia cztonka Komisji pracuje ona w pomniejszonym sktadzie, nie mniejszym niz
wskazano w pkt. 18 niniejszego Regulaminu.

12. Do zadan czlonkéw Komisji nalezy osobiste uczestnictwo w pracach Komisji oraz wypetnianie zadan
okreslonych przez Przewodniczaca Komisji.

13. Cztonkowie Komisji zobowigzani sa wykonywa¢ swoje obowigzki sumiennie, sprawnie, dokladnie
i bezstronnie, z uwzglednieniem przepisdOw prawa powszechnie obowigzujacego prawa miejscowego.

14. Czlonkowie Komisji sg niezalezni w zakresie wyrazania swojej opinii. Prawa i obowiazki czlonkow
Komisji sg rowne z uwzglednieniem uprawnien Przewodniczacej Komisji.

15. Kazdy z cztonkéw Komisji informowany jest o terminie imiejscu posiedzenia telefonicznie lub za
posrednictwem drogi elektronicznej co najmniej na trzy dni przed posiedzeniem.

16. Komisja obraduje na posiedzeniach zamknigtych bez udziatu oferentow.
17. Cztonkowie Komisji nie otrzymuja wynagrodzen za udzial w jej pracach.

18. Posiedzenia Komisji sg wazne, jezeli uczestniczy w nich ponad potowa sktadu osobowego danej Komisji,
w tym Przewodniczaca lub Wiceprzewodniczacy.

19. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk, a w razie braku uzgodnienia zwykla
wickszos$cig gtosow w glosowaniu jawnym przez podniesienie reki. W przypadku rownej liczby gltosow decyduje
glos prowadzacego obrady.

20. Do zadan Komisji nalezy:

a) stwierdzenie prawidlowosci ogloszenia konkursu oraz liczby ztozonych ofert, w tym ofert wymagajacych
uzupetnienia lub odrzuconych - niespetniajacych wymagan formalno-prawnych;

b) analiza formalna i merytoryczno-finansowa zawartosci ofert, w tym uzasadnienie w przypadku oddalenia ofert;
¢) przedtozenie do rekomendacji Wojtowi Gminy Zwierzyn wykazu najkorzystniejszych wybranych ofert;

d) opiniowanie odwolan od rozstrzygniecia konkursu;

e) zatwierdzenie protokotu prac Komisji, pod ktérym podpisujg si¢ osoby uczestniczace w posiedzeniu Komisji.

21. Przy dokonywaniu wyboru oferentéw uwzglednia si¢ wymagania formalno - prawne i kryteria oceny
merytoryczno - finansowej okre$lone w Karcie Oceny Oferty, stanowigcej Zatacznik Nr 3 do powyzszego
Zarzadzenia Wojta Gminy Zwierzyn

22. Komisja moze korzysta¢ zpomocy o0sOb posiadajacych specjalistyczng wiedz¢ w zakresie objetym
konkursem (z gltosem doradczym). Do tych osob zastosowanie maja odpowiednio przepisy, okre§lone w pkt. 7-10
oraz pkt. 17 niniejszego Regulaminu.

23. Kazde posiedzenie Komisji jest protokolowane. Protokot sporzadza Wiceprzewodniczacy Komisji, a w
przypadku jego nieobecno$ci osoba wyznaczona przez prowadzacego obrady.

24. Protokoét zawiera:
a) imiona i nazwiska cztonkow Komisji Konkursowe;j;
b) liste obecnosci;
¢) wykaz podmiotow, ktorych oferty podlegaly rozpatrzeniu;
d) wykaz podmiotéw, ktérych oferty zostaty rozpatrzone pozytywnie wraz z uzasadnieniem;

e) wykaz podmiotow, ktorych oferty zostaly rozpatrzone negatywnie (odrzucenie, oddalenie) wraz
z uzasadnieniem;

f) wyniki gtosowania cztonkow Komisji na oferty rozpatrzone pozytywnie;
g) uwagi cztonkoéw Komisji;

h) wzmianke o odczytaniu calego protokotu;

1) podpisy cztonkow Komisji.

25. Protokot podpisujg wszyscy uczestniczacy w posiedzeniu cztonkowie Komisji.
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26. Obstuge administracyjng Komisji zapewnia GKRPU przy Urzedzie Gminy Zwierzyn.

27. Komisja przedktada Woéjtowi Gminy Zwierzyn propozycje rozstrzygniecia konkursu, w tym list¢ ofert,
ktore zostaty zaopiniowane jako najkorzystniejsze wraz z propozycja

przyznania srodkow finansowych. Rozstrzygniecie konkursu umieszcza si¢ na stronie internetowej Urzedu
Gminy Zwierzyn najp6zniej do 23 pazdziernika 2017 r.

28. Od rozstrzygniecia konkursu przyshuguje odwotanie do Wojta Gminy Zwierzyn, za posrednictwem
Przewodniczacego GKRPU, w formie pisemnej, w terminie 3 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
o rozstrzygnigciu konkursu. Wniesienie odwotania wstrzymuje zakonczenie konkursu do jego rozpatrzenia.

29. Komisja rozpatruje odwotanie niezwlocznie, nie pdzniej niz przed publikacja ostatecznych wynikow
konkursu, podajac uzasadnienie rozstrzygajace odwotanie.

30. Komisja przedktada Wojtowi Gminy Zwierzyn opini¢ dotyczaca rozstrzygnigcia odwotania, proponujac:
a) uwzglednienie odwotania,
b) oddalenie odwotania,
¢) odrzucenie odwotania (wptyw po terminie).

W przypadku uwzglednienia odwotania Komisja przedklada propozycje wyboru oferentdow i podziatu
srodkow finansowych.

31. Wojt Gminy Zwierzyn dokonuje ostatecznego wyboru ofert. Wyniki otwartego konkursu ofert oglasza si¢
niezwlocznie po wyborze ofert, najpozniej do dnia 23 pazdziernika 2017 r.:

-w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Zwierzyn,

b) na stronie internetowej Urzgdu Gminy Zwierzyn, www.zwierzyn.pl

¢) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzgdu Gminy Zwierzyn, ul. Wojska Polskiego 8.
32. Dokumentacja Komisji jest przechowywana w GKRPU przy Urzedzie Gminy Zwierzyn.
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http://www.zwierzyn.pl/

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr WG.0050.28.2017
Woéjta Gminy Zwierzyn
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

OSWIADCZENIE

Imig i nazwisko
Oswiadczam, iz

1. Nie pozostaje w stosunku pokrewienstwa i powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa i powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia z oferentami biorgcymi udzial w otwartych konkursach ofert na realizacje
zadan zzakresu zdrowia publicznego w ramach Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Zwierzyn na rok 2017, zgodnie z Zarzadzeniem
WG.0050.26.2017 Wojta Gminy Zwierzyn z dnia 25 wrzesnia 2017 roku.

2. Od daty ogloszenia otwartego konkursu nie pozostawatem/lam w stosunku pracy lub zlecenia z oferentami
oraz nie bytlem/tam czlonkiem wtadz podmiotéw biorgcych udziat w konkursie.

3. Nie pozostaj¢ z oferentami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwos$ci co do mojej bezstronnosci.

4. Oswiadczenie okreslone w punkcie ....... (wpisa¢ wiasciwy punkt 1, 2 lub 3) nie dotyczy oferenta
............................................. , z ktérym powigzany jestem W nastepujacy

podpis sktadajacego o§wiadczenie
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr WG.0050.28.2017

Woéjta Gminy Zwierzyn

z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

FORMULARZ OCENY OFERTY

Nazwa zadania publicznego, na realizacje
ktorego sktadana jest oferta

Nr oferty

Nazwa oferenta

Whnioskowana kwota dotacji

OCENA FORMALNA
LP. Weryfikowany element TAK NIE Uwagi
1 Czy oferta wplyneta w terminie wskazanym w ogloszeniu?
Czy oferta ztozona zostala wedlug obowiazujacego
formularza?
3 Czy oferta zawiera wszystkie wymagane zataczniki?
4 Czy oferta jest podpisana przez osoby wskazane w ofercie
jako uprawnione do reprezentacji podmiotu?
5 Czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony?
6 Czy oferta ztozona jest na zadanie okre§lone w ogloszeniu?
OCENA MERYTORYCZNA OFERTY
Lp. Weryfikowany element Maksymalna | Przyznana | uwagi
liczba liczba
punktéow punktéw
1 Ilo$¢ 0s6b objetych realizacjg zdania ( 0-5) nalezy
wskazac
maksymalng
liczbe
punktow)
2 Wplyw oferty na zwigkszenie ilosci 0s6b mogacych (0-5) nalezy
uczestniczy¢ w realizacji zadania. wskazad
maksymalng
liczbg
punktow)
3 Znaczenie projektu dla podniesienia poziomu oferty | (0-5)nalezy
skierowanej dla 0s6b uzaleznionych i ich rodzin wskazac
maksymalng
liczbg
punktow)
4 Zrédta finansowania, rzetelno$é planu rzeczowo- (0-10)nalezy
finansowego i zasadno$¢ wydatkowania srodkow, stosunek | wskazaé
planowanych naktadéw do zamierzonych efektow i celow maksymalng
liczbe
punktow)
5 Odptatny i nieodptatny zakres wykonania zadania (0-5)nalezy
wskazad
maksymalng
liczbe
punktow)
6 Rzetelno$¢ i1 realnos¢ przedstawionego harmonogramu (0-5)nalezy
wskazac
maksymalng
liczbe
punktow)
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7 Do$wiadczenie, kadra, baza rzeczowo- sprze¢towa,
referencje

(0-5)nalezy
wskazac
maksymalng
liczbe
punktow)

8 Dotychczasowa wspotpraca z gming w zakresie
realizowanych zadan

(0-5)nalezy
wskazad
maksymalng
liczbg
punktow)

RAZEM:

(0-45)

PROPONOWANA KWOTA DOTACIJI:

Podpisy czlonkéw komisji konkursowej:
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